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PER COMENCAR A ESCRIURE LA COMUNICACIO EN LA PLANTILLA

(recomanat)

* Descarregueu-vos la plantilla:

http://masmm.org/sessio_completa.doc

* Obriu la plantilla.

* Ajustant-vos als formats indicats, escriviu el titol de 1’estudi, el vostre nom com a
autor/a (i el de la vostra instituci6 si és el cas) i el titol del primer apartat
(només si penseu dividir el text en apartats; els segiients titols d’apartat,
aleshores, els haureu d’escriure amb el mateix format: negreta 1 enganxats al
marge esquerra, i deixant una ratlla en blanc a sota).

« Abans d’esborrar el text restant, LLEGIU-NE EL PRIMER PARAGRAF I LA
PRIMERA CITACIO perqué contenen indicacions tipografiques, com 1’us dels
guions llargs (—incis—) 1 de les cometes baixes o angulars («cometesy):

—vper fer els guions dels incisos, pitgeu alhora la tecla alt gr i el signe menys
del teclat numéric de la dreta;

—per fer les cometes, mentre pitgeu la tecla alt escriviu el namero 174 («) 1 alt
175 (») amb el teclat numeéric de la dreta.

* Si heu de fer citacions llargues en paragraf a part (com en I’exemple de la plantilla),
heu de canviar-ne la mida de la lletra (segons s’especifica a cadascuna de les
plantilles), heu de deixar una ratlla en blanc abans 1 després de la citacio, i heu
de sagnar-la a la dreta (per fer-ho, situeu-vos a I’inici de la citacid i1 pitgeu
alhora les tecles control H).

* El format de les notes a peu de pagina ja surt automaticament. A la segona pagina
trobareu un exemple d’imatge i de peu de foto, amb les indicacions del format
corresponents, 1 també una mostra de la Bibliografia final. Per elaborar la
Bibliografia, cal que consulteu les «Nomes de presentacio»:

http://masmm.org/sessio_normes.pdf

* Ja podeu esborrar la resta de text i comencar a escriure el text de la comunicacio.

* Quan acabeu, guardeu el document amb el nom que vulgueu.



* Es recomana guardar també una copia de les plantilles per si teniu dubtes sobre el

format de les citacions, cometes, titols, etc.

PER TRANSFORMAR UN TEXT JA ESCRIT EN EL FORMAT DE LA PLANTILLA

(no recomanat perqué pot donar problemes)

* Descarregueu-vos la plantilla 1 obriu-la.
» Esborreu-ne el text a partir del segon paragraf del text; o sigui: mantingueu-ne el

primer paragraf i esborreu la resta del text a partir del segon paragraf:
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Titol de I’estudi (mida 16)

Nom de I’ Autor/a (mida 14)
Institucio (si es vol afegir)

Titol de I'apartat (en el cas que el text estigui dividit en apartats) (mida 12)

Text de I’estudi (mida 12). que pot contenir notes a peu de pagina (el
nimero superindex amb la crida de la nota ha d’anar sempre després dels signes
de puntuacié, en el cas que n’hi hagi).! Tots els paragrafs comencen amb
tabulacid i no s’ha de deixar una ratlla en blanc entre paragrafs (excepte quan hi
ha una citacié llarga. com veureu en I'exemple segtient). Dins el text. els incisos

‘ han d’anar enfre guions llargs: —incis—. Si convé utilitzar cometes, han de ser
baixes (o angulars): « ». Aquestes cometes també s’utilitzaran per a les citacions
breus de textos franscrits.
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* Obriu el document on tingueu la comunicacio escrita.
* Seleccioneu-ne o marqueu-ne tot el text (sense titol 1 autor), i copieu-lo.
* Aneu a la plantilla, situeu-vos sota el paragraf de text que heu deixat i enganxeu-hi el

text vostre copiat. Al final de tot del text apareixera una finestra molt petita:
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Barcelona: Ed. Milla, 1951.
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SALICRU 1989: Manuel Salicru i Puig, Cronica del temps de guerra a Matard
(1936-1939). Matard: Museu Arxiu de Santa Maria, 1989, pp. 96-101.

SALICRU 2005: Manuel Salicri i Puig. «La Sala Infantil Catequistica - La Coma»,
Fulls, 83 (octubre 2005), pp. 31-41.

SERRA 2012: Rosa M. Serra 1 Reixach, «Un segle de teatre al Berguerda». En linia
(consulta: 23-1II-2016): http://rosamariaserra.cat/unsegledeteatrebergueda. html

SOoLER 2011: Anna Soler Horta, «Bibliografia i historia de la recepcid de la
narrativa en llengua alemanya a Catalunva (1894-1938)», Anuari Trilcat, 1
(2011). pp. 3-120. En linia (consulta: 20-IV-2016): http://trilcat.upf edu/anuari-
trilcat/anuari-trilcat-1-2011/] =

(R (ctrl)

4 [ m n 4l

Pagina: 19 de 19 | Palabras: 7.023 | & Catalan | [E@mE == 2m ¥ T

mEQ0DEBEB® @i oo e

Cliqueu-hi al damunt 1 us sortiran diverses icones amb opcions. Trieu la que, posant-

vos-hi al damunt, indica «Combinar format» (és o conté una fletxa):

WMEdl9-6G Fi icrosoft Word uso ne comercial o %
Archivo [ECTRTS Insertar ondencia  Revisar Vist; chi ttor @
El | E ! [ una pagina =1 % j LX) ver en paralelo o S
— 5 \ e @ nas o g = =
Disefio de| Lectura de Disefio Esquema Borrador Zoom 100% MNueva Organizar Dividir Cambiar Macros
impresion | pantalla completa  wel =] e pigina | ventana  toda : ventamas+ |+
Vistas de documento v Zoo Ventana Macros
Barcelona: Ed. Milla, 1951. -

SALICRU 1989: Manuel Salicru i Puig. Cronica del temps de guerra a Mataro
(1936-1939). Matard: Museu Arxiu de Santa Maria. 1989, pp. 96-101.

SALICRU 2005: Manuel Salicri i Puig, «La Sala Infantil Catequistica - La Coman,
Fulls, 83 (octubre 2005), pp. 31-41.

SERRA 2012: Rosa M. Serra 1 Reixach, «Un segle de teatre al Berguerdax». En linia
(consulta: 23-111-2016): http://rosamariaserra.cat/unsegledeteatrebergueda.html
SOLER 2011: Anna Soler Horta, «Bibliografia 1 historia de la recepcid de la

narrativa en llengua alemanya a Catalunva (1894-1938)w. Anuari Trilcat, 1
(2011), pp. 3-120. En linia semsemee -~ 7/-2016): http:/trilcat.upt.edu/anuari-

. , - s sl= L
trileat/anuari-trileat-1-2011/ ] Lo vcscnan
B () -

1 [ M ] »
Péging: 19.de 18 | Palabresi 7.023 | &  Cataldn | 2 = U

m B O @ L 9 9 F Al osf]wzizﬁmq B

* Amb aquesta opcio, el vostre text s’adequara en bona part al format de la plantilla.

Pero caldra que en reviseu diversos aspectes:
—si teniu titols d’apartats, cal posar-los en negreta i enganxats al marge

esquerra, 1 deixar una ratlla en blanc a sota;



—els paragrafs han de comencar amb tabulacid i no s’ha de deixar cap ratlla en
blanc entre ells;

—si feu citacions llargues en paragraf a part (com en I’exemple de la plantilla),
heu de canviar-ne la mida de la lletra (segons s’especifica a cada
plantilla), heu de deixar una ratlla en blanc abans i després de la citacio,
1 heu de sagnar-la a la dreta (per fer-ho, situeu-vos a I’inici de la citacio
1 pitgeu alhora les tecles control H)

—els guions dels incisos han de ser llargs (—): per fer-los, pitgeu alhora la
tecla alt gr 1 el signe menys del teclat numeéric de la dreta;

—les cometes han de ser baixes o angulars (« »): per fer-les, mentre pitgeu la
tecla alt escriviu el nimero 174 («) 1 alt 175 (») amb el teclat numéric
de la dreta;

—si heu d’incloure alguna imatge amb peu de foto dins el text, consulteu la
segona pagina de les plantilles per veure’n el format;

—per fer la Bibliografia, vegeu la segona pagina de les plantilles i consulteu les

«Normes de presentacio»: http://masmm.org/sessio_normes.pdf

* Recordeu, finalment, que haureu d’esborrar el primer paragraf del text de la plantilla

que heu deixat a I’inici.



