MUSEU ARXIU DE SANTA MARIA

Centre d’Estudis Locals de Mataré

PROTOCOL PER A LA REOBERTURA DE L'ARXIU

FASE 1 - OBERTURA INTERNA

Seguint les instruccions de les autoritats sanitaries pefrdet a I'epidemia del
Covid19, l'Arxiu del Museu Arxiu de Santa Maria estableix aquestopobtde
reobertura pel temps de vigéncia de la fase 1:

1) Només assistiran a I'Arxiu els socis i les socies queuuulgpalitzar treballs interns
de preparacié dels espais i d'ordenacio, classificacio i descripcio dels aisume

2) La persona que en els darrers 10 dies hagi tingut simptomearaotuos, febre,
dificultat respiratoria, malestar general, calfreds, mal de,gelc., no pot venir a
I’Arxiu. Tampoc no hi pot venir cap persona que en els darrers e hdigi estat a
menys de 2 metres d’algun cas confirmat per Covid19 mentre tenia simptomes.

3) El treball intern de socis i socies sera possible de fosglaanada i amb concertacié
previa d’assisténcia per evitar la concentracié excessivgede Es podra assistir a
'Arxiu a partir del dilluns 1 de juny. Caldra fer peticié6 de dias i hora/hores per
correu electronic a 'adrecemasmm@masmm.org

4) L’atencio als usuaris externs sera només no presensiaolldicituds es faran com
és habitual per mitja de correu electronicasmm@masmm.orgSempre que Ssiguli
possible, s’atendran les sol-licituds de consulta facilitant reprmhscdigitals. No esta
prevista la consulta presencial d’'usuaris externs fins que no entrem en la fase 2.

5) Els socis i les socies que treballin a I'Arxiu en la faskauran de complir les
mesures d’higiene basiques i essencials establertes pel Departamant:.de S

Cal netejar-se les mans sovint quan es toquin interruptors, mameaisod,
baranes, taules, cadires i prestatgeries.

Abans i després de la manipulacié de paper i caixes de calth@ natejar-se
les mans amb aigua i sabd, o amb solucions hidroalcoholiques que hahaura
les estances.

Cal evitar tocar-se el nas, els ulls i la boca, durant i deslerés manipulacio
de documents.

Cal utilitzar mascareta sempre. Només quan la persona estiguien una
estanca de I'arxiu es podra treure la mascareta.

A cadascuna de les estances de I'Arxiu hi haura dispensadgesd de solucio
hidroalcoholica, un producte desinfectant per netejar els llocs onrebadlat i
paper d’'un sol Us per assecar les superficies del mobiliari.



6) Es fara un Us individual de la documentacié que es treballa, gEguaar que la
manipula una Unica persona i d’aquesta manera evitar el risc de contagi.

7) A cada estanca del Museu Arxiu hi podra treballar Unicameat persona, a
excepcio de la biblioteca, on hi podran treballar un maxim de tres persones.

8) Caldra marcar les caixes o els documents consultats amibspaetcolors amb la
indicacio de la data en qué han estat manipulats, per deixar entgoarde 24 hores
la documentacio. En els post-its caldra indicar també el nom derémna que ha
manipulat els materials.

9) Preferentment, cada persona utilitzara les eines propi¢éspaliar: boligraf, llapis,
goma, portatil, etc. Es recomana portar el minim de materialnemoivde fora I’Arxiu.
Tot i aix0, hi haura, a banda de post-its, boligrafs i llapis a disppgiero caldra
netejar-los cada vegada que s'utilitzin.

10) No es podra compatir I'ordinador ni la impressora ni el teleéohedtitat. Si de
cas, caldra netejar aguestes eines cada vegada que les utilitzi una pézsemia di

11) No es pot fer cap tipus de neteja o tractament directeddelsments amb
solucions desinfectants (alcohol, lleixiu, sab6 o altres solucions Igquale
vaporitzades), ja que en farien malbé el suport.

12) Un cop acabada la feina, caldra fer neteja i desinfecdEsdriperficies sobre les
quals s’hagi treballat amb el producte desinfectant que hi haura a I'estanca.

13) Cal mantenir periodicament desinfectats i higienitzatesais de consulta. Cal
estar atents a la ventilacio constant i permanent de I'edifici.



